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1. Creacion de usuario

1.1. En la pantalla de acceso al sistema,

haga clic en el boton Registrate.

Pantalla de acceso al sistema
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SISTEMA DE GESTION DE OBRAS PRIVADAS

INGRESA CON TU DOCUMENTO
Podés ver el estado de tus obras, revisiones,
inspecciones y mucho mas

# Recordarme
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1.2. Completa los datos: DNI, correo electronico
de quien sera el autorizado a realizar el tramite,
clave.

1.3. Leé y acepta los términos y condiciones.
1.4. Hacé click en el cuadro para indicar

«No soy un robot».

1.5. Hacé click en registrarme.

1.6. Verifique su cuenta de correo

y haga clic en el link para confirmar su registro.

Pantalla de registro
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REGISTRA TU CUENTA
Completa tus datos y recibiras un correo electronico

para validar tu cuenta

ngresa fu DN

Acepto términos y condiciones

No soy un robot

reCAPTCHA
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2. Recuperar la contrasena

SISTEMA DE GESTION DE OBRAS PRIVADAS

2.1. En |a pantalla de acceso al sistema,

haga clic en el botén «Recupera tu contrasena».

Pantalla de acceso al sistema

Provincia de Entre Rios
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PRIVADAS l l Colegio de Arguitectos

SISTEMA DE GESTION DE OBRAS PRIVADAS

INGRESA CON TU DOCUMENTO
Podés ver el estado de tus obras, revisiones

inspecciones y mucho mas

«# Recordarme

REGISTRATE
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2. Recuperar la contrasena

2.2. Ingrese su nimero de DNI.
2.3. Seleccione el cuadro «No soy un robot».
2.4. Haga click en «<RECUPERARY.

Pantalla para recuperar contrasefia
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reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones




CAPER

SISTEMA DE GESTION DE OBRAS PRIVADAS

Manual de usuario

3. Acceso al sistema

3.1. Ingresa tu DNI.
3.2. Ingresa tu CLAVE.
3.3. Hacé click en «INGRESAR».

Pantalla de acceso al sistema
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4. Areas del sistema

4.1. En el centro de |a pantalla y sobre el costado izquierdo encontrara los tramites disponibles para realizar.
Listado de todos los tramites de los que es titular o participa como profesional.

A& Inicio

i Tramites

- 1 - Anteproyecto

- 2 - Obra Nueva

' 3 - Conforme a Obra
- 4 - Ampliacién

- 5 - Relevamiento

- 6 - Refaccion -
Refuncionalizacién

- 7 - Visados Generales
E Calculadora de Honorario

o Manual de Uso

| — Codigos y Ordenanzas

Bienvenido al Portal de Obras Privadas

(] Ayuda n

Juan Pérez ~

S 1 - Anteproyecto =2 - Obra Nueva

S 5 - Relevamiento E—— 6 - Refaccion -
- - Refuncionalizacion

© Ayuda

NUMERQ BASE ACTUALIZADO: $23.043

CONSULTA
matricula / visado / otros

PROCEDIMIENTO PARA CARGAR DE UN EXPEDIENTE:

Para iniciar un expediente, hacer clic en el tramite que desea realizar.

== 3 - Conforme a Obra —_— L4 - Ampliacion

E 7 - Vlisados Generales

Habiendo ingresado en el tramite deseado podra ver la lista de los tramites que ya ha gestionado con anterioridad, o bien iniciar un nuevo expediente.
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4. Areas del sistema

En el costado derecho superior encontrara el lugar para:
A. Actualizar su contrasena B. Perfil, detalle de los datos personales y de contacto

Juan Pérez ~

-
e Pérez, Juan
Actualizar Cantrasena N
Detalle
perfi -
Actualizar
A Inicio -
Salir C Dni 29348036
‘ Tramites
Apellido Pérez
E Calculadora de Honorario
Nombre Juan
O Manual de Uso curr 20293480368
[ —% Cédigos y Ordenanzas Razdn Social Enfoque Urbano
Mail juanperez@gmail.com
Teléfono 3454128477
Profesion NO APLICA
Matricula 91933
Direccion 3 de Febrero 555 - Concordia (CP:3

Estado Profesional activo
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4. Areas del sistema

€. Actualizar perfil. Campos obligatorios: Apellido o apellidos / Nombre: Primer y segundo nombre /
Teléfono de contacto / Calle y datos que componen a la direccién del usuario

& Actualizar: Pérez, Juan

0 Juan Pérez «

Detalle
Apellido * Nombre * aur Razfin Social
" Inicio =
Pérez Juan 20293480368 Enfoque Urbano
B Tramites Mail Teléfono * Profesian Matricula
juanperez@gmail.com 3454128488 NO APLICA L 91933
ﬁ Calculadora de Honorario
Calle * Numero
o Manual de Uso .
3 de Febrero 555
L — 2 6digos y Ordenanzas Torre Piso Departamento
Provincia Localidad *
ENTRE RIOS > CONCORDIA - Concordia v

Campos obligatorios [ *)

U Kafe Sistemas 2021
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5. Permisos y otros tramites

5.1. Elegir el tipo de tramite. Una vez ingresado, se puede:

A. Iniciar un nuevo tramite haciendo clic en «INICIAR».

B. Buscar tramites ya inciados por: n° de tramite, fecha inicio, partida inmobiliaria, etc.

* Inicio
. Tramites
E Calculadora de Honorario

© manual de Uso

B odigos y Ordenanzas

Informacion

0 Juan Pérez ~

i Referencia

El resto de tramites debe aguardar respuesta

Tramites

Los tramites resaltados en amarillo, son aquelios en los cuales requere de su accionar.

Iniciar 2 - Obra Nueva

Activos I Anulados

Mastrando 1-3 de 3 elementaos.

Num. Sistema Fecha de Inicio

m
=

2020-12-06 15:09:10

2020-12-1118:28:51

~

2020-12-15 16:08:02

e 20 20
2

Num. Expediente

Sin Definir

5in Definir

Sin Definir

Descripcion

Estado

Sin Observaciones

En curso

5in Observaciones

Bandeja Actual

2 - 83 Archivar - Colegio

2 - 20 Recepcion - Colegio

2 - 82 Aprobacion y Aplicacion QR -

Crlaemin
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5. Permisos y otros tramites

5.2. Crear un Permiso Provisorio.
Ingresando en cada uno de los tramites
y presionando en «INICIAR» se accede

Formulario

B} Crear 2 - Obra Nueva

Partida inmobiiaria ATER"

a la pantalla para crear un nuevo tramite,

donde se cargan en primera instancia i

los datos de |a obra, del comitente, etc. L
Los campos sefalados con asterisco

son de carga obligatoria y si no se e

completan el tramite no avanza.

Una vez cargados todos los datos
obligatorios se da click en «<GUARDAR»
al final de la planilla.

Si es necesario se pueden agregar
observaciones.

Progletania: Nambie/Razon Sociai”

ampleta BStE Campo

Padrin/Partida municipal

Damicilie: Departaments - Locldad"

Damicilic: Pisa

Superficie Cubierta Nueva

Superficie Semicublerta Total

S m o E EE S 0 F -

Propietario: Damiciiia®

Codigo Postal Obra*

Dormicilio: Mumern/Lote

Diomicilic:N* Departamentn

Superficie Cubserta Total

Superficie Libre

Fecha de Fin

Propietaric: Mail

Mersura

Domiclia: Barric

Superficie da Terreno

Superficie Semicublerta Existente

FOS
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5. Permisos y otros tramites

5.3. Avances en el proceso
Habiendo guardado la carga inicial de datos el sistema avisa que el tramite se ha generado correctamente
y se accede a la posibilidad de cargar los documentos necesarios para el visado:

J 2 - Obra Nueva iniciado correctamente. 3 0 Juan Pérez v
Ver Obra
5 | , Consultas
Num. Sistema 76
A nici
fieo Nimero Sin Definir
B Tramites Descripcion
Observaciones
E Calculadora de Honorario
Fecha de Inicio 2020-12-2803:04:03
0 Manual de Uso
Fecha de Fin (no definido)
= Cédigos y Ordenanzas
o =
Campo Valor
Partida Inmobiliaria ATER 123456
Propietario: Nombre/Razon Fulanito Parez
Social
Propietario: Domicilio Calle Falsa 123
Tipo de Obra EDIFICIOS DE VIVIENDA COLECTIVA - De Planta Baja y /o mas de un piso

alto sin ascensar

Codigo Postal Obra 3200

Domicilio: Departamento - Concordia - Concordia
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5. Permisos y otros tramites

5.3. Avances en el proceso

Hacer click en «Subir Archivas».

Si no se cargan los archivos solicitados

el tramite no avanzay no le llega

a los Secretarios Técnicos para su revision.

Los archivos de carga obligatoria para el visado
estan sefialados con un asterisco.

P N

Archivos Obligatorios
Archivos a subi:

Praro Genecal de Dbwa f Coguis @
Lgucacdn de hororaric @

Orther o trabiage i oreatal &

Aoarted hubiatons @

Pariia de st etredeancs

Archivos que faitan:

Al finalizar el proceso de carga de documentacion
se da click en «Subir» (pide confirmacion)

y en ese momento el tramite es dirigido

al Colegio para su revision.

& Ver 2 - Obra Nueva Sin Definir

Formulario

PP emremisin i eiied
N s sty oot

el x
st b

Bt 3 -1 R0TI0T0NE X
B

Vet
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5. Permisos y otros tramites

Una vez iniciado el tramite y derivado al Colegio, el profesional puede ingresar al mismo haciendo click
en el icono del ojo (al lado del tramite) y puede realizar las siguiente acciones:
A. Verificar revisiones anteriores del tramite, en el caso de que las hubiera, o hacer consultas sobre dicho tramite.

n Juan Pérez ~

Ver Obra

| =3

Num. Sistema 64
A& Inici
A Nimero Sin Definir
B ramites Descripcign
Observaciones
E Calculadora de Honorario
Fecha de Inicio 2020-12-06 15:09:10
o Manual de Uso
Fecha de Fin {no definido)

= Cadigos y Ordenanzas

esato

Campo Valor
Partida Inmabiliaria ATER

Propietario: Nombre/Razon Social

Propietario: Domicilio

Tipo de Obra

Codigo Postal Obra

Domicilio: Departamento - Localidad

Superficie Cubierta Existente
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5. Permisos y otros tramites

B. Personas asociadas al tramite, propietarios y profesionales.
Personas

Mostrando 1-1 de 1 elemento

Persona Nombre y Apellido Administrador Fecha Baja

Tramitador Birckenstaedt, Federico German Si (no definido)

. En Ia primera etapa deberas agregar el/los propietarios que tiene el padron declarado y designar un administrador.

Rol

Propietario

Propietario/Profesional

leccionar ...

w
o
@

Administrador

Observacion Alta

Asignar
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5. Permisos y otros tramites

D. Visualizar el paso del tramite en los distintos estados dentro del Colegio. Y mas abajo un detalle,

donde se indica la fecha de ingreso y egreso del tramite en cada etapa, junto a la observacion en caso que corresponda.

Estados de la Obra

Estados Generales

i nal -2 Co o - Prof nal Colegio - Profesional Colegic - Profe

-30 -2-3010 2-31 -2-31

ME  Profesional Regianal Profesiona sionalRegionalPro

Oeste Corrige

Corrige  NorEste

MorDeste \flisada Comprobante Aplicacion Norkste Ingreso  \hsado \Visado Comprobante Aplicacion
Visado de Pago aRr de Pago QR
L |
Mastrando 1-17 de 17 elementos.

Bandeja Observaciones Fecha de Inicio
Lolegio - 2 - 83 Archivar 2020-12-25 15:36:51
Colegio - 2 - 82 Aprobacion y Aplicacion QR 2020-12-25 15;33:45
Profesional - 2 - 81.11 Profesional Sube Comprobante de Pago {no definido) 2020-12-25 15:29:39
Colegio - 2 - 81 Visado seccional Colon 2020-12-2515:112:15

Colegio - 2 - 81 Visado seccional Colon 2020-12-2515:12:10

Profesional - 2 - 81.11 Profesional Sube Comprobante de Pago 2020-12-25 15:09:07

(no definida)

Colegio - 2 - 81 Visado seccional Colan 2020-12-1112:51:16

Colegio - 2 - 80 ME Seccional Colan 2020-12-09 17:57:06

Colegio - 2 - 20 Recepcion 2020-12-07 19:50:00

onal Visado

Regional Regional Co

Este Visado Comprobante Aplicacion

de Pago

Fecha de Fin

(no definido)

2020-12-25 15:36:51

2020-12-25 15:32:10

2020-12-25 15:29:39

2020-12-25 15:33:45

2020-12-25 15:26:15

2020-12-25 15:09:07

2020-12-1112:51:16

2020-12-09 17:57:.06

onal -
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5. Permisos y otros tramites

También se podran revisar los archivos que se han agregado al tramite.

Archivos

Mostrando 1-7 de 7 elementos.

Plano

Comprobante de Pago
Comprobante de Pago

Planilla de gastos extraordinarios
Aportes Jubilatorio

Orden de trabajo (Contrato)
Liquidacion de honorario

Plano General de Obra / Croquis

Version

2

1

1

Fecha Actualizacion

2020-12-2515:32:10

2020-12-2515:26:15

2020-12-07 12:19:38

2020-12-07 12:19:38

2020-12-07 12:19:38

2020-12-07 12:19:38

2020-12-07 12:19:37

Observaciones

Tipo Revision
No Aplica
Mo Aplica
No Aplica
Mo Aplica
Mo Aplica
No Aplica

No Aplica

Planos

[& 3_bario-invitados. 202012251532 pdf

[A 3_bafio-invitados.202012251526.pdf

[A 3_2020-03.202012071219.pdf

[ 3_2020.202012071219.pdf

[A 3_2020-02.202012071219.pdf

[® 3_posible-ampliacion.20201207 1219.pdf

@A 3_2020-02.202012071219.pdf

5.4. Notificaciones.

Todos los movimientos del tramite seran reportados a todos los propietarios registrados
y a todos los profesionales que estén vinculados al tramite a través del mail registrado.
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